
Kaufmännische Angestellte (w/m) 60-80%
Wir suchen:

Die vollständigen Bewerbungsunterlagen mit Foto senden Sie bitte per 
E-Mail an René Buri, buri@hofmann-servicetechnik.ch

Ihr Pro�l:
- Abgeschlossene kaufmännische Grundausbildung
- Gute EDV Kenntnisse
- Stilsichere Deutschkenntnisse in Wort und Schrift
- Gute Französischkenntnisse mündlich
- Selbsständige und zuverlässige Arbeitsweise

Ihre Aufgaben:
- Kundenempfang und Bedienung der Telefonzentrale
- Bestellungen erfassen, Aufträge auslösen
- Datenbankp�ege
- Fakturierung, Mahnwesen
- Allgemeine administrative Aufgaben und Korrespondenz

Die Hofmann Servicetechnik AG, mit Sitz in Langenthal BE, ist ein Schweizer 
Unternehmen, spezialisiert auf die Beratung, den Verkauf und den Unterhalt 
von Schneidetechnik, Verpackungssystemen sowie Waagen und Waagen- 
systemen. Wir bieten umfassende Lösungen für Klein- und Grossbetriebe im 
Bereich Metzgerei, Bäckerei und Käserei, für Gastrobetriebe, Industriebe-
triebe, den Detailhandel und den Privatgebrauch an.


